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DATOS NECESARIOS PARA LA ELABORACIÓN DE UN PRESUPUESTO DE AUDITORÍA. 


Para la elaboración de un presupuesto de auditoría es necesario disponer de información mínima, tal y como se relaciona a continuación:


	REF
	DESCRIPCIÓN CUESTIÓN/REQUERIMIENTO
	RESPUESTA

	
	
	

	1
	Datos generales de la compañía:
· Denominación social
· Domicilio social
· Dirección oficinas centrales
· Teléfono y fax
· Correo electrónico
	






	2
	Datos sobre:
· la actividad de la entidad
· productosmás importantes
· áreas geográficas de venta y/o producción
· Número y localización de almacenes, delegaciones
	

	3

	Ejercicio (s) a auditar.
	


	4
	Caso de cambio de auditores
· Ejercicios previos auditados
· Periodo contratación anteriores auditores
· Nombre del auditor anterior
	


	5
	Regulación, legislación, normativa contable especial a las que la compañía esté sujeta
	

	6
	Órganos de gestión y composición del Consejo.
	

	7
	Volumen de la cifra de negocio (ventas) dos últimos años.
	


	8
	Importe total del Activo que figura en los balances de los dos últimos años.
	


	9
	Número medio de empleados dos últimos años.
	


	10
	Capital social y composición societaria
	

	11
	Número de clientes y saldo cuentas a cobrar en los dos últimos años.
	


	12
	Número de proveedores y volumen de compras en los dos últimos años.

	

	13
	Volumen de existencias dos últimos años.

	

	14
	Inmovilizado Material e Inversiones Inmobiliarias
	

	
	Número de elementos de inmovilizado material.  
	

	
	Sistema de control de activos fijos.
	

	
	Sistema de amortización, mensual o anual.
	

	
	Leasings existentes y pendientes de vencimiento.
	

	
	Inversiones inmobiliarias
	

	15
	Inmovilizado Intangible. Composición
	

	16
	Inmovilizado financiero. Inversiones (Relación y composición)
	

	17
	Número de bancos operativos.
	

	18
	Número e importe global de préstamos bancarios en vigor.
	

	19
	Empresas vinculadas y grado de participación en ellas.
	

	
	Empresas y grado de vinculación.
	

	
	Posibilidad de acceso a información sobre las empresas vinculadas.
	

	
	Existencia de auditoría sobre las empresas vinculadas.
	

	20
	Contabilidad
	

	
	Número de personas involucradas en la contabilidad de la empresa.
	

	
	Posibilidad de acceso a datos contables de la empresa.
	

	
	Periodicidad de los cierres.
	

	
	Existencia de manuales en donde se establezcan los sistemas y procedimientos contables a aplicar.
	

	21
	Archivos de documentación y grado de acceso a los mismos por parte de los auditores.
	

	22
	Existencia de inspecciones laborales y/o tributarias así como los ejercicios abiertos a la inspección.
	

	23
	Existencia de profesionales externos tales como abogados, asesores fiscales, etc.
	

	24
	Indicar si se realizan operaciones de importación – exportación.

	

	25
	Cuentas anuales de los dos últimos años
	

	26
	Informes de auditoría de los ejercicios anteriores, si lo hubiera.
	

	27
	Información más reciente y del último ejercicio sobre:
	

	
	Balance de sumas y saldos.
	

	
	Balance de situación y cuenta de pérdidas y ganancias.
	





Adicionalmente, les agradeceríamos que nos indiquen la persona de contacto a la que dirigirnos y a la que solicitar cualquier aclaración relativa a la documentación e información que recibamos.


Por último, quisiéramos agradecerles la confianza depositada en nuestra firma al brindarnos la oportunidad de colaborar con Vds., así como indicarles que el presupuesto que se les remita no tendrá carácter definitivo hasta que sea emitida, para su firma, la carta propuesta de realización del encargo.



